附件1

榆林矿业集团有限公司2024年度招聘岗位明细表
	序号
	用工计划类型
	岗位名称
	招聘人数
	年龄
	学历
	专业
	职称
	工作经历
	备注

	1
	合同制
	综合行政
	1
	45周岁以下
	本科及以上
	汉语言文学   相关专业
	/
	具有10年以上行政文秘、公文材料起草等相关工作经验，熟悉各类行文规范，具有较强的文案功底，能按照要求独立起草各类公文材料。
	写作能力特别优秀的年龄可适当放宽




